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Aloita ajoissa

Suurin osa vilpista tehdaan, koska viime tingassa ei ehdita kunnolla miettia
tehtavag, ja dkkia pitda palauttaa edes jotain vahintdan bumerangin toivossa.
Siispa tehtdvien tekeminen kannattaa aloittaa hyvissa ajoin, heti kun
tehtdvananto on saatavilla. Nadin jaa aikaa ongelmakohtien selvittidmiselle ja
opettajalta kysymiselle, jos esimerkiksi viittaustekniikan kaytosta ei ole
kokemusta.

Ajankdyton hallinnan tyokaluja:

- kalenteri, sithen voi merkitd maaraajan lisdksi suunnitelman, koska aikoo
tyon tehda

- Ketterdn softakehityksen (agile software development) menetelmaa
hyvaksikayttdava ajankdayton suunnittelutydkalu
http://www.agilefant.org/

- [XXX Lisaa tahan ohjeita ajankdyton suunnittelun tydkaluihin?]

Lainaaminen: lainausmerkit ja lahteen merkitseminen

Ala koskaan kopioi suoraan tekstii lihteesti ajatellen, etté kirjoitat sen
myohemmin uudestaan omin sanoin. Merkitse aina suora lainaus lainausmerkein
ja muista merkita myos lahdeviite lainatun tekstin yhteyteen. Varsinaisen
lahdeviitteen tiedot, jotka auttavat alkuperdisen lahteen l6ytdmisess3,
kirjoitetaan yleensa listaan tyon loppuun (joskus kdytetddn alaviitteitd). Kysy
opettajalta kaytettavasta viittaustekniikasta, silla se vaihtelee aloittain.

Usein suora lainaus pikemminkin osoittaa, ettei asiaa ole oikeastaan ymmarretty,
koska sita ei ole pystytty omin sanoin esittimaan. Jos suuri osa vastauksesta on
suoraa lainausta, harjoitus saatetaan hylats, vaikka vastaus olisi sindlldan oikein,
mutta tehtdvdssa edellytettiin omien ajatusten ilmaisua. Parempi vaihtoehto
suoralle lainaamiselle on kirjoittaa heti itse omin sanoin mita lahteessa
kerrottiin. Joka tapauksessa ldhdeviite tulee merkit3, jos tieto perustuu johonkin
lahteeseen, eli my0s silloin, kun asian on kirjoittanut lahteen perusteella omin
sanoin.

Saantojen vastaisen yhteistyon valttaminen

Opiskelijakaverin kanssa saa yleensa keskustella tehtdvan tekemisesta ja pohtia
sitd ymmartadkseen tehtiavan ja loytadkseen hyvia ldhteitd. Kuitenkin siina
vaiheessa, kun ty0stat varsinaista palautettavaa raporttia (oli se
minkdmuotoinen tahansa, esim. ohjelmakoodi), tee tyo itse ja yksin, jos kyse on
yksilotyosta.

Al paljasta tekeméaisi omaa ratkaisua kavereillesi. Voit toki neuvoa kaveria
ratkaisun tekemisessd, mutta anna hianen oivaltaa itse. Jossain vaiheessa tulee
raja vastaan, jolloin kaverin neuvominen kannattaa lopettaa ja rohkaista hanta



ottamaan yhteytta kurssin henkilokuntaan. Kurssin opettajan tehtava on auttaa
myo0s pulassa olevaa opiskelijaa eteenpdin. Pahimmassa tapauksesa joudut itse
syytetyn penkille vilppiin avustamisen vuoksi, jos olet laittanut ratkaisusi
saataville.

Muistilista

* Perehdy opiskelua koskeviin ohjeisiin ja kiaytantoihin.

* Aloita ajoissa, niin sdastyt viimehetken paniikissa tehdylta tehtavan
kopioinnilta.

* Kirjoita itse, niin opit paremmin ja syvallisemmin.

¢ Ala kidytd suoria lainauksia, silld se ei osoita oppimistasi ja asia saattaa jaada
ymmartamattd (myo6s kdannos voi olla suora lainaus).

* Jossilti haluat lainata suoraan, merkitse heti lainausmerkeilla ja
lahdeviitteell, ettei lainattu osa vahingossa unohdu lopulliseen to6ihin.

* Referoi lahteen teksti omin sanoin, niin muistat sen sisdllén paremmin, ja
merkitse lahde kdyttaessasi tietoa omassa tydssasi. Ndin voit myohemmin
palata tiedon lahteelle helposti.

e Itse aiemmin tehtya tyota ei voi kdyttaa uudestaan, vaan siihenkin pitaa
viitata.

* Kirjoita kaikki lahteesta tietimasi asiat (otsikko, kirjoittajat, julkaisija,
julkaisuaika, URL, jne) heti ylos, niin 16ydat itsekin lahteen myéhemmin
uudestaan helposti.

* Kirjoita "annotoitua lahdeluetteloa” eli yo. lisiksi my6s oma tiivistelma
lahteestd sekd omat hakusanat, silld saatat tarvita samoja lahteitd uudestaan,
kun etenet syvemmalle opinnoissasi, ja ndin loydat missa lahteessa jokin asia
mainittiin. Kartuta ladhdeluetteloasi koko opintojen ajan.

* Mieti, onko yhteisty6 tehtavassa sallittua, ja kerro, kenen kanssa olet tehnyt
yhteistyota tehtavassa, vaikka kirjoittaisit itse raportin yksin.
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